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DECRETO NUMERO 2250 DE 1996

(Diciembre 11)

Por medio del cual se reglamenta la expedicidon de pasaportes ordinario, fronterizo, provisionales, y se
dictan otras disposiciones sobre la materia.

El Presidente de la Republica de Colombia, en ejercicio de las facultades que le confiere el numeral 11 del
articulo 189 de la Constitucién Politica, y en desarrollo del numeral 15 del articulo 1° del Decreto-ley 2126 de
1992,

DECRETA:
CAPITULO |
Disposiciones generales
Articulo 1°. El pasaporte es el documento de viaje que identifica a los colombianos en el exterior.

Articulo 2°. Todo colombiano que viaje fuera del pais debera estar provisto de pasaporte Valido, sin perjuicio
de lo dispuesto en los tratados y demas compromisos internacionales vigentes.

Articulo 3°. Los pasaportes seran de las siguientes clases:

a) ordinario

b) Fronterizo

¢) Provisionales
d) Diplomético
e) Oficial.

Paragrafo. Los pasaportes diplomatico y oficial se expediran de acuerdo con las normas especiales vigentes,
sin perjuicio de lo establecido en los articulos 33 y 34 del presente Decreto.

CAPITULO Il
Pasaporte ordinario

Articulo 4°. El pasaporte ordinario serda expedido en el territorio nacional por el Ministerio de Relaciones
Exteriores y en el exterior por los consules remunerados en Colombia, o previa autorizacion de la
Subsecretaria de Comunidades Colombianas en el Exterior y Asuntos Consulares, por los cénsules ad
honorem.

Paragrafo. El Ministerio de Relaciones Exteriores podra celebrar convenios con las gobernaciones, de
conformidad, con lo previsto en el articulo 303 de la Constitucién Politica, para que, en !'u nombre; también
tramiten la expedicion de pasaportes en la respectiva circunscripcion departamental.

Articulo 5°. Para la expedicién del pasaporte ordinario, el solicitante debera presentarse personalmente a la
oficina autorizada para firmar e imprimir su huella dactilar y acreditar los siguientes requisitos:

a) cancelar el valor del pasaporte a la fecha de presentacién de la solicitud, o acreditar su pago con recibos
bancarios originales;

b) Adjuntar dos (2) fotografias recientes, a color, de frente, con fondo claro, de tres y medio (3.5) por cuatro y
medio (4.5) centimetros. En las gobernaciones y en el exterior, se requieren tres (3) fotografias con las mismas
caracteristicas.

c) Presentar original y fotocopia de la cédula de ciudadania. Si ésta se encuentra en tramite debera presentar
original y fotocopia de la certificacion de datos expedida por la Registraduria Nacional del Estado Civil. Cuando
el solicitante presente pasaporte anterior en el cual figure el nUmero de la cédula de ciudadania no se exigira
ningun otro documento;

d) Diligenciar el formulario de solicitud;

e) Presentar pasaporte anterior si se le hubiere expedido;



En el exterior en caso de pérdida, bastara la afirmacién que haga el particular ante el cénsul. En Colombia,
debera, aportar copia de la denuncia presentada ante autoridad competente.

Articulo 6°. En el exterior, cuando el interesado solicite pasaporte y no presente documento de identificacion,
se aceptara, previo el tramite del duplicado de la cédula de ciudadania, el nimero del documento comunicado
por la Registraduria Nacional del Estado Civil a la oficina consular.

En el caso de los menores se aceptara la copia del registro' civil de nacimiento enviada directamente por la
oficina donde se efectud la inscripcion.

De lo anterior se dejara constancia, en la respectiva resefia o solicitud de pasaporte.

Articulo 7° De conformidad con lo establecido en el articulo 30 de la Ley 43 de 1993, los funcionarios
consulares de la Republica podran expedir pasaporte ordinario a los hijos menores de padre o madre
colombianos, nacidos en el exterior, dejando la siguiente anotaciébn en la pagina de aclaraciones de la
correspondiente libreta: "La expedicion del presente pasaporte no implica reconocimiento de la nacionalidad
colombiana, ni constituye prueba de la misma.

Se otorga en consideracion a que el titular es hijo de padre (0 madre) colombiano y puede ser nacional
colombiano por nacimiento cuando cumpla el requisito de fijar su domicilio en el territorio nacional".

Articulo 8° Podra expedirse pasaporte al hijo de padre extranjero nacido en el territorio nacional, cuando
alguno de ellos estuviere domiciliado en la Republica en el momento del nacimiento.

Paragrafo. El domicilio de los padres se probara de acuerdo con las normas establecidas en el Codigo Civil.

Articulo 9°. El pasaporte ordinario tendra una vigencia de diez (10) afios, contados a partir de la fecha de su
expedicion.

Paragrafo. La vigencia de diez (10) afios de los pasaportes ordinarios se entendera para aquellos que se
expidan a partir de la fecha de publicacion del Decreto 2150 de 1995.

CAPITULO 1lI
Pasaporte fronterizo

Articulo 10. Los consules de la Republica de Colombia acreditados en Brasil, Ecuador, Panama, Pera y
Venezuela, previo cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 5° del presente ~ Decreto, podran
expedir pasaporte fronterizo, valido Unicamente para entrar y salir de Colombia desde y hacia el pais en donde
sea expedido. Estos pasaportes tendran una vigencia de diez (10) afios, contados a partir de la fecha de su
expedicion.

Articulo 11. Podra expedirse pasaporte fronterizo, con vigencia de un (1) afio, al solicitante nacido en
Colombia que no tenga registrado su hacimiento y se acoja a los procedimientos de inscripcidén de registro por
correo. Una vez se haya obtenido copia del registro civil, el interesado podra solicitar la ampliaciéon de la
vigencia del pasaporte, sin costo adicional por el periodo que falte para completar la vigencia de diez (10)
afos. En este Ultimo caso, los mayores de edad, previamente, deberan tramitar su cédula de ciudadania.

Articulo 12. Se podra expedir pasaporte fronterizo en los términos del articulo 7° del presente Decreto.

Articulo 13. Los consules, bajo su responsabilidad, podran expedir pasaporte fronterizo a las personas que se
encuentren en la situacion prevista en el articulo del presente Decreto.

CAPITULO IV
Pasaportes provisionales

Articulo 14. Los consules podran expedir, gratuitamente, pasaporte provisional de una hoja, valido Unicamente
para regresar a Colombia, con vigencia hasta de treinta (30) dias, a los nacionales colombianos, que se
encuentren en una de las siguientes situaciones:

Pobres de solemnidad,;

Polizones

Repatriados

Deportados

Expulsados

A quienes hayan perdido sus documentos y su regreso al pais sea inminente;
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7. A los connacionales que tengan algin impedimento judicial para salir de Colombia o sobre los cuales
exista una providencia ejecutariada que ordene la no expedicién del pasaporte, comunicados al
Ministerio de Relaciones Exteriores;

8. En caso de existir orden de autoridad competente para que se le anule a un connacional el pasaporte
gue tenga. vigente.

Paragrafo. En caso de que el solicitante no posea documento de identificacién colombiano, los consules
indagaran, previamente a la expedicién del pasaporte provisional, la calidad de nacional colombiano a fin de
obtener prueba sumaria de ésta, de lo cual se dejara constancia en el respectivo formulario.

Articulo 15. De conformidad con lo establecido en el articulo 31 de la Ley 43 de 1993 los funcionarios
consulares de la Republica de Colombia podran expedir pasaporte provisional a los hijos mayores de edad de
padre o madre colombianos, nacidos en el exterior, valido Gnicamente para viajar a Colombia con el objeto de
definir su nacionalidad dejando la siguiente anotacién en la parte de observaciones del correspondiente
pasaporte: "La expedicidén del presente pasaporte no implica reconocimiento de la nacionalidad colombiana, ni
constituye prueba de la misma. Se otorga en consideracién a que el titular es hijo de padre (0 madre)
colombiano y puede ser colombiano por nacimiento cuando cumpla el requisito de fijar su domicilio en el
territorio nacional”.

Articulo 16. Al colombiano que durante un viaje por el exterior pierda sus documentos y su regreso al pais no
sea inminente, el consul podra expedirle pasaporte provisional "para continuacion de viaje" previa afirmacion
de lo ocurrido por parte del solicitante ante el funcionario consular. Dicho pasaporte, en el cual se sefialara
como ultimo destino el territorio nacional, no podra tener una vigencia superior a seis (6) meses, y para
expedirlo debera seguirse el trdmite dispuesto en el paragrafo del articulo 14 del presente Decreto. Este
pasaporte seré de libreta y su valor sera fijado por el Ministerio de Relaciones exteriores

Articulo 17. En casos excepcionales, bajo la responsabilidad del cénsul,. Podra expedirse pasaporte
provisional con vigencia hasta por seis (6) meses, para efectos de permitir al solicitante su permiso de
permanencia en el pais respectivo o para adelantar gestiones ante las autoridades locales, siempre y cuando
se le imposibilite la obtencién de pasaporte ordinario. En estos casos los cénsules deberdn obtener prueba
sumaria de la calidad de nacional colombiano y de la existencia de las situaciones aqui descritas.

CAPITULO V
De los menores

Articulo 18. Para expedirle pasaporte a un menor se debera aportar el registro civil de nacimiento, expedido
por la oficina que efectué la inscripcidon. Los menores de 7 afios deberan estar acompafiados de uno de los
padres o del representante legal, quien adjuntara fotocopia del documento que acredite esa calidad.

Paragrafo 1° En casos excepcionales se podra, aceptar la certificacion del registro civil siempre y cuando
contenga todos los datos de la seccion genérica del folio del registro civil esto es, los nombres y apellidos
completos e identificacion de los padres del menor.

Paragrafo 2°. Cuando los padres o el representante legal se encuentren en lugar. diferente a aquél en donde
se localice el menor de 7 afios, se podra obviar la presencia de éstos, mediante autorizacién escrita a otra
persona. Dicha autorizacion debera estar legalizada ante notario o cénsul. En este Gltimo caso se debera
observar lo establecido en el articulo 259 del Cédigo de Procedimiento Civil.

Paragrafo 3°. Las oficinas expedidoras incluiran en el pasaporte del menor los nombres y documentos de
identidad de sus padres, datos éstos que seran tomados de] registro civil de nacimiento.

Articulo 19. Podra expedirse pasaporte al menor que se encuentre en alguna de las siguientes situaciones:

a) Cuando carezca de representante legal o se desconozca el paradero del mismo;
b) Cuando el representante legal no se encuentre en condiciones de poderlo representar o acompafar.

En estos casos se requiere autorizacion expresa y escrita del defensor de familia.
Paragrafo. En el exterior, bajo responsabilidad del cénsul, se podra expedir pasaporte al menor que se
encuentre en una de las situaciones antes previstas.

CAPITULO VI
De la libreta de tripulante terrestre



Articulo 20. La libreta de tripulante terrestre es un documento que sustituye al pasaporte y exceptla de visa al
titular de la misma, cuando cumple los requisitos establecidos para su expedicion.

Articulo 21. La libreta de tripulante terrestre es un documente individual, uniforme, expedido por las
autoridades migratorias de los paises miembros del Acuerdo de Cartagena, a solicitud de los transportadores
autorizados para el transito internacional de la tripulacion que acomparfia al vehiculo en el transporte
internacional por carretera.

Articulo 22. La libreta de tripulante terrestre sera expedida en el territorio nacional por el Ministerio de
Relaciones exteriores.

De acuerdo con el articulo 303 de la Constitucidn Politica de Colombia, el Ministerio de Relaciones Exteriores
podra celebrar convenios o adicionar los convenios vigentes con las gobernaciones para que en su nombre
éstas tramiten y expidan libretas de tripulante terrestre.

En el exterior, podran ser expedidas por los consules de Colombia remunerados y establecidos en las capitales
y en la zona de fronteras de los paises miembros del Acuerdo de Cartagena.

Articulo 23. La libreta de tripulante terrestre sera expedida a los colombianos transportistas y a los extranjeros
con visa de residente que la soliciten y cumplan los requisitos establecidos.

Articulo 24. Los requisitos, definiciones, tramite, expedicion y vigencia de la libreta de tripulante terrestre se
regird por lo establecido en las decisiones de la Comision del Acuerdo de Cartagena, sobre transporte
internacional de personas y. mercancias por carretera.

CAPITULO VII
Disposiciones finales

Articulo 25. El formulario de solicitud de todo pasaporte colombiano, sera suministrado por las oficinas
encargadas de expedirlos, en forma gratuita.

Articulo 26. Los datos que se consignen en cada uno de los pasaportes, deberan coincidir con los del
documento de identificacion, valido en Colombia, que el solicitante aporte.

Articulo 27. En el recibo de consignacion del valor del pasaporte debera figurar el nombre e identificacion del
solicitante. Si realizada la consignacion y no -se efectia el tramite para el expedicion del pasaporte, el
interesado tendra derecho a la devolucidon del valor depositado.

Articulo 28. Transcurridos seis (6) meses calendario contados a partir de la fecha de la elaboracién del
pasaporte, si el solicitante no lo reclama, sera laminado perforado y enviado al archivo general del Ministerio
de Relaciones Exteriores, con cada una de sus paginas canceladas o anuladas, sin derecho a la devolucion
del valor consignado.

Articulo 29. Todo pasaporte llevara la firma, nombre y denominacion del cargo del funcionario debidamente
autorizado para expedirlo.

En las gobernaciones seré la del jefe de la oficina que el gobernador designe y en los consulados, la del jefe
de la oficina consular o el funcionario autorizado para ello. En las sedes de Santa Fe de

Bogota, llevara la firma del respectivo jefe de area o de los funcionarios debidamente autorizados para tal
efecto. Las gobernaciones y los consulados deberan informar de las determinaciones sobre el particular ala
Division de Pasaportes.

Paragrafo. Las observaciones o anotaciones que se hagan en un pasaporte llevaran la fecha, nombre y
apellidos, firma y denominacion del cargo del funcionario autorizado. Para poder efectuarlas se exigiran los
documentos probatorios que motiven la modificacién.

Articulo 30. El numero del pasaporte sera el mismo del documento de identidad del solicitante.

No obstante y para efectos contables, en los informes remitidos a la Division de Administracion del Fondo
Rotatorio, se debera especificar el cddigo de la libreta de los pasaportes.

Articulo 31. Se expedira nuevo pasaporte cuando el anterior presente sefales de deterioro, al término de su
vigencia, cuando se terminen sus hojas utiles, a solicitud de su titular para que se le expida uno nuevo o por
pérdida del mismo.

Articulo 32. Todo pasaporte podrda ser anulado o cancelado por las oficinas expedidoras, si presenta
adulteracion, enmendadura, errores en los datos basicos o deficiencias en la fotografia, firmas, huella dactilar o
cuando haya sido expedido irregularmente. Si se trata de una falsificacion, ademas de lo anterior, debera ser
retenido y remitido a la autoridad competente para la investigacion respectiva.



Articulo 33. Cuando termina la vigencia de un pasaporte o sea anulado, cancelado, reportado como perdido o
cuando por cualquier otro motivo se solicite la expedicion de otro, se entenderd que se expide un nuevo
pasaporte y no un duplicado.

Articulo 34. Si al expedir un pasaporte se comete un error no imputable a la oficina expedidora, el solicitante
debera cancelar el valor del mismo. Si se trata de imperfectos de fabricacién o mal a calidad de los materiales
de la libreta de pasaporte, el solicitante tendra derecho a que le sea reemplazado sin costo alguno.

Articulo 35. Ningin nacional podra ser portador de mas de un pasaporte colombiano vigente. Quien posea
pasaporte vigente y solicite uno nuevo de la misma o de otra clase, ocultando a la autoridad expedidora la
existencia de este documento, incurrira en las sanciones penales a que haya lugar.

Articulo 36. Cuando exista providencia ejecutoriada de autoridad competente que ordene la no expedicién de
un pasaporte, debidamente comunicada al Ministerio de Relaciones Exteriores, el funcionario autorizado
debera abstenerse de tramitarlo o proceder a su anulacién si éste ya hubiese sido expedido.

Paragrafo. Si un funcionario a quien corresponda la expedicion de pasaportes, tuviere conocimiento por
cualquier medio que el solicitante ha incurrido en la comisién de algin hecho punible, se abstendra de
tramitarlo hasta tanto ponga en conocimiento de la autoridad competente tal hecho.

Articulo 37. Los pasaportes o libretas, que por cualquier motivo, la Oficina Juridica del Ministerio de
Relaciones Exteriores, consulados de Colombia en el exterior, las gobernaciones u otras entidades envien a la
Division de Administracion del Fondo Rotatorio del Ministerio de Relacione! Exteriores, deberan estar
laminados, perforados y cancelados o anulados en cada una de sus paginas.

Articulo 38. Las oficinas encargadas de expedir pasaportes, colaboraran con las autoridades competentes en
las investigaciones que éstas adelanten. Para estos efectos dichas autoridades podran consultar el archivo de
resefias de pasaportes del Ministerio de Relaciones Exteriores y el de las oficinas encargadas de su
expedicion, previa autorizacion escrita del Ministro, Viceministro o Secretario General, salvo orden judicial,
para que en sus instalaciones, sin retirar los originales puedan efectuar los técnicos, grafolégicos o las pruebas
periciales que sean pertinentes.

Articulo 39. Para la verificacion de datos y el registro de impedimentos, el Ministerio de Relaciones Exteriores
y las gobernaciones, podran celebrar convenios con la Registraduria Nacional del Estado Civil, el
Departamento Administrativo de Seguridad, DAS, la Fiscalia General de la Nacién o con otras entidades
afines, con el objeto de tener comunicacion directa con sus archivos sistematizados

Articulo 40. El presente Decreto deroga los Decretos 321 del 7 de febrero de 1994 y 1339 del 10 de agosto de
1995 y las demas disposiciones que le sean contrarias.

Articulo 41. El presente Decreto empezara a regir dos (2) meses después de la fecha de su publicacién.
Publiquese y cimplase.

Dado en Santa Fe de Bogot4, D. C., a 11 de diciembre de 1996

El Presidente de la Republica,
ERNESTO SAMPER PIZANO

La Ministra de Relaciones Exteriores,
MARIA EMMA MEJIA VELEZ



